BO CONG THUONG CONGHOA XA HOICHUNGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP HANOIL Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 205./QP-DHCN Ha N6i, ngay 49thdng 5 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy st dung thu vién
tai Truwong Dai hoe Cong nghiép Ha Noi

‘ HIEU TRUONG ‘
TRUONG DAI HQC CONG NGHIEP HA NQI

Céin cit Ludit S6 hitu tri tué ndm 2005, Ludt So hitu tri tué siva doi ndm 2009;

Can cie Ludt Thu vién nam 2019;

Cén cie Quyét dinh s6 945/0P-TTg ngdy 04 théng 7 ndm 2017 cia Thi
twéng Chinh phii vé viée phé duyét dé an thi diém déi méi co ché hoat dong cua
truong Dai hoc Cong nghiép Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh sé 4811/0P-BCT ngay 29 théng 5 nim 2014 cia Bo
truong Bo Céng Thuong vé chikc ndang, nhiém vu, quye% han vé co cdu t6 chire
Truong Dai hoc Céng nghiép Ha NJi,

Xeét d@é nghi cuia Gidm doc Trung tém Thong tin Thie vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy sur dung thu vién tai
Trueong Pai hoc Cong nghiép Ha Noi.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng céc don vi thudc, truc thude Truong va cac ca nhéin lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noinhin:

- Giam hiéu;

- Nhu diéu 3;
-Luw: VI, TTTTTV.
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Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vian bén nay quy dinh viéc st dung co s& vat chat, tai nguyén thong tin
thudc pham vi quan ly cua Trung tdm Théng tin - Thu vién, Truong Pai hoe Cong
nghigp Ha Noi (sau déy goi tit 1a Thu vién) va cic vén dé ¢6 lién quan nhim phuc
vu nhu cau hoc tap, nghién ctru cia ban doc.

biéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi vién chire, nguoi lao dong va ngudi hoc ¢cd

nhu cdu st dung dich vu thu vién (sau day goi tét 14 ban doc).

. Chuong II )
SU DUNG THU VIEN TRUYEN THONG

Piéu 3. Quy dinh vé sir dung thé thw vién

1. Ban doc dung thé vién churc, thé sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh, do
Trudng Pai hoc Cong nghiép Ha Néi cép cho nguoi hoe ¢6 tich hop chirc ning
st dung thu vién (goi tét 1a thé da ning).

2. Khong cho mugn thé hodc str dung thé clia ngudi khace. Nguoi sé hitu thé
phai chiu trach nhiém vé tai liéu dugc muon béng thé ctia minh.

3. Thot han st dung thé da nang dugc xdc dinh theo thoi gian hoc tap, lam
viée clia ban doc tai trudng hodc quyét dinh tdt nghiép, quyét dinh két thac hoc
tap cua nguoi hoc.

Piéu 4. Quy dinh phong doc

1. Ban doc xuét trinh thé hop 1€ trudce khi vao phong, dé vat dung ca nhan
tai tQ giti do (tw bao quan tién va tai san co gia tri).
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2. Ban doc tu 14y tai liéu trén gia, ghi diy du théng tin vao phiéu yéu cu
(theo mau c6 san) khi muon tai liéu, khong dugc mang tai liéu ra khoi phong doc.
Trong qua trinh st dung tai liéu can cé ¥ thirc gitr gin bao quan tai lidu, tuyét ddi
khéng cit xé, viét, v&.v.v... vao tai lidu.

3. Khi muon, nhén tai liéu ban doc pha1 Kiém tra k¥ hién trang tai lidu néu
thay bit thudng (mét trang, rach nat.v.v...) can bdo ngay cho tht thu biét dé x4c
nhédn hién trang tai liéu.

4. Ban doc khong trdo ddi vi trf tai liéu trén gid, khong 1y nhidu hon 02
cudn tai liéu hodc hon 01 loai bdo, tap chi cho mét 1an st dung. Khi str dung xong
phai dé lai vi trf cfi.

5. Trao dbi thao ludn nhém véi &m lugng vira du, han ché gay tiéng dn anh
hudng t6i ban doc khac.

6. Trudc khi roi Phong doc, ban doc tra tické, chia khéa tu gl dd cho thur
vién vién va nhén lai thé.

Piéu 5. Quy dinh mwon tra tai liéu

1. Tai liéu duoc muon vé nha bao gém gido trinh, tai liéu tham khao. Pdi
tuong duoc mugn 1a ban doc cé thé vién chire, thé sinh vién, hoc vién, nghién ctu
sinh clia Truong:

a) Dbi véi vién chirc va nguoi lao dong: Pugce phép muon tai liéu mdi lin
khéng qua 05 don vi tai liéu va giit trong sé muon khong qué 10 don vi tai lidu;

b) D6i véi sinh vién - hoc vién: Puoc muon mbi 14n 05 don vi tai liéu va

gilt trong s6 muon khong qué 10 don vi tai liéu. Thoi gian muon t6i da 15 ngay
dbi véi tai lidu tham khao, 01 ky dbi vai tai lidu 1a gido trinh.

2. Chinh séch dt coc khi muon tai lidu duge thuc hién theo quy dinh riéng
cua Nha tru‘cmg Cu thé ban doc muon sach vé& nha phai dit coc s6 tién bang voi
gid bla cta cudn sch. Sau khi tra lai sach, Thu vién s& hoan trd lai dy du s tién
da dat coc cho cudn sach do.

3. Ban doc kiém tra ky tinh trang tai liéu va bo cdo cho thu vién vién néu
tai liéu bi rach, bi ban v.v... trudc khi dem sach ra khoi Thu vién.

Di€u 6. Quy dinh vé an ninh, an toan, bio quan tai liéu va tai sin

1. Khong mang theo va st dung trong Thu vién cac chét cam, chat gay
nghién, vit dé chay nd theo quy dinh cua phap lut.
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2. Khi st dung cac thiét bi luu trt, sao chép thong tin tir may tinh ctia Thu
vién can c6 sy dong y ctia Thu vién vién. Ban doc khong tu y cai dat, stra chita
may tinh, sao chup tai li€u cta Thu vién.

3. Ban doc ¢o trach nhi¢m bédo quan tai li¢u, tai san cua Thu vién. Ban doc
cd nghia vu cho thu vién vién kiém tra cac vat dung mang ra khoi Thu vién khi
co yéu cau.

4. Nguoi hoe trude khi ra truong hode thdi hoc, vién chire, nguoi lao dong
trudce khi nghi hodc chuyén céng tac cé trach nhiém hoan tra hét tai liéu dd muon,
thanh toan cac khoan boi thuong (néu co).

Pieu 7. Quy dinh vé van héa trong Thw vién

1. Ban doc co trang phuc nghiém tuc, img xUr van minh, di nhe, néi khé, gitt
vé sinh chung, khong hut thude; an udng ding noi quy dinh.
2. Khéng st dung may tinh hodc c4c thiét bi cong nghé vao muc dich khéc

ngoai viéc tra ctru thong tin, dir lidu.

. Chuong III '
SU DUNG THU VIEN SO
Diéu 8. Truy cip thw vién s6

Ban doc la nguoi hoc stir dung tai khoan ma sinh vién; vién chuc, nguoi lao
dong st dung tai khoan egov dé truy cap website thu vién http:/lic.haui.edu.vn.

Pitu 9. Trach nhiém ban doc

1. Ban doc c¢6 trach nhiém quan ly tai khoan va mat khéu ctia minh, khong
cho muon tai khoan. Truong hop quén mat khau, ban doc lién hé v&i Thu vién dé
duoc hd tro.

2. Khi truy cép thong tin qua mang, tra ctru co so dir liéu, st dung cac loai
tai liéu nghe nhin tai Thu vién, ban doc phai ¢é y thic bao vé an toan dit lidu;
Khéng duogc thay ddi théng tin, gdy hai dén co s& dit lidu cua Thu vién.

) Chuong IV )
SU DUNG PHONG THAO LUAN NHOM

Piéu 10. Nguyén tic sir dung

1. Ban doc ¢4 nhu cau sir dung phong thao luén nhém phai dang ky truc tiép

voi thu vién vién quan ly.

Yoot
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a) Bdi véi vién chire, ngudi lao dong: Can trinh thé vién chtec, nguoi lao
dong khi str dung phong thao ludn nhém;

b) Pbi véi sinh vién, hoc vién: Trudéng nhom can trinh thé da nang, truong
hop khong co thé da ning can ¢ gidy gidi thiéu kém CMND dé thay thé va nhan
chia khéa phong, trang thiét bj va chiu hoan toan trdch nhiém trong thoi gian su
dung phong thao luan nhom.

2. Ban doc khéng tu ¥ thay déi, di chuyén céc trang thiét bi c6 trong phong
khi chwa dugc sy dong y cia thu vién vién.

3. Ban doc phai ¢6 y thuc giit gin vé sinh, bdo vé tai san, giao tiép lich su,
khoéng lam anh hudng tdi cac phong khéc.

) Chuong V.
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Khen thuéng

Thu vién khuyén khich, wru tién phuc vu ban doc thuc hién tét cac quy dinh
vé st dung thur vién va khen thuong ban doc c6 sb 14n st dung thu vién nhiéu nhét
trong nam.

Diéu 12. Xir Iy vi pham

Trong truong hop vi pham quy dinh, ban doc s& phai tudn thu cac hinh thtre
xtr ly theo quy dinh ctia Nha truong va Phép luat clia Nha nude, cu thé:

1. Ban doc cho ngudi khac muon thé dé st dung tai Thu vién, mang tai
ligu ra khoi phong doc s& khéng duoc str dung dich vu Thu vién trong thoi gian
30 ngay.

2. Thudng xuyén giy 6n do, lam anh hudng dén ban doc khéc, 1am mét vé
sinh chung, c6 thai d§ khéng ding muc véi thu vién vién va vi pham céc quy
dinh tai Noi quy nay tuy theo mirc d6 vi pham, ban doc s& khong dugce st dung
dich vu tai Phong doc tir 07 ngay dén 30 ngay hodc b xr ly theo quy dinh cua
phap luat va Nha truong.

3. Trong truong hop ban doc 1am rach, ban, mét trang trong tai li¢u thi phai
tur khéc phuc hodc dén bu tai liéu (tinh theo gid tién trén trang bia); truong hop
lam hu hong, mét tai san, thiét bi ban doc can dén bu sb tién dé khic phuc (theo
gia thi truong).
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4. Céc truong hop vi pham vé ban quyén téc gia quy dinh tai Luét S& hitu
tri tu¢ s€ bi xtr ly theo quy dinh cla phap luét.

Piéu 13. T chire thye hién

Trudng cic don vi ¢6 trach nhiém quan triét viéc thuc hién Noi quy nay dén
vién chire, nguoi lao dong va ngudi hoc ctia don vi. Gidm déce Trung tAm Thong
tin Thu vién chiju trdch nhiém gitup Hiéu truéng dén déc, theo dai viée thuc hién
NOi quy nay.

Diéu 14. iéu khoan thi hanh

1. Noi quy nay ¢6 hiéu lie ké tir ngay ky.

2. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng méc cin bd sung, didu chinh,
Trung tdm Théng tin Thu vién tong hop, béo cdo Hidu trudng xem xét, bd sung,

stta doi va giai quyét cac van dé phat sinh phit hop, kip thoi./. j//






